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10510.02
10510.02.01

ACTAS
Actas de Reunion de Seguimiento
Acta

Gestion de Valor
Publico

.docs

X

La serie refleja el seguimiento de actividades, compromisos
pendientes y trazabilidad de procesos académicos del centro,
posee valor primario administrativo. Las actas para que tengan validéz
deberan ser firmadas por la persona que haga sus veces de
presidente y el secretario del comité, esta firma puede ser
manuscrita 0 en caso de ser electronica, subir la firma escaneada y
guardarla en pdf para mayor seguridad (ver Programa de Gestion
Documental); informacion que deberd estar almacenada en el
SharePoint de la dependencia identificando su estructura 6gica a nivel
de carpeta y subcarpetas segin la serie documental. Finalizada la
vigencia anual, la informacion se debe custodiar dos (2) afios en el
archivo de gestion, luego transferir al archivo central para custodia por
tres (3) afios més. Cumplido el tiempo de retencién se elimina de
acuerdo con los procedimientos establecidos en el Programa de
Gestion Documental teniendo en cuenta que pierde sus valores
primarios y por carecer de valores secundarios para la Institucion,
dejando registro en el formato de Acta de Eliminacion de Documentos
de Archivo, de conformidad con el Articulo 22 de Acuerdo 004 de
2019.

10510.35
10510.35.30

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumentos de Control Seguimiento de Proyectos
Control de seguimiento de proyectos

Gestién de Valor
Publico

Xls

La serie refleja el seguimiento realizado a los proyectos ejecutados por
el centro. Posee valor primario administrativo. Finalizado el
proyecto, la informacién se debe custodiar cinco (5) afios en el archivo
de gestion. Se debe garantizar que se encuentre debidamente
organizada por vigencia anual en el SharePoint de la dependencia
identificando su estructura logica a nivel de carpeta y subcarpetas
segln la serie documental. Cumplido el tiempo de retencion se
elimina de acuerdo con los procedimientos establecidos en el
Programa de Gestion Documental teniendo en cuenta que pierde sus
valores primarios y por carecer de valores secundarios para la
Institucion., dejando registro en el formato de Acta de Eliminacion de
Documentos de Archivo, de conformidad con el Articulo 22 de Acuerdo
004 de 2019.




UNIVERSIDAD

EAFIT

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIVERSIDAD EAFIT

VERSION
03

cobIGo
DG-SGD-01

FECHA
21/09/2023

Unidad Administrativa: ESCUELA DE FINANZAS, ECONOMIA Y GOBIERNO

Cédigo: 10500

Versiéon TRD: 3

Oficina Productora: CENTRO DE VALOR PUBLICO

Cédigo: 10510

Fecha de Actualizacion TRD: 21 de septiembre de 2023

) NVEEDE TIEMPO DE )
CORICE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO SOPORTE fssg:rlvm:?c’)DNE RETENCION e A PROCEDIMIENTO
NE/S/Ss DF DE DH | sE] co | IN JPUl AG AC CT E D
10510.49 PLANES
10510.49.18 Planes Estratégicos del Centro X 2 3 X La serie describe la planeacion estratégica del centro y los objetivos
Plan estratégico del centro pdf a cumplir. Posee valor primario administrativo. Una vez actualizado el
plan, la informacion se debe custodiar dos (2) afios en el archivo
de gestion,(SharePoint de la dependencia) luego transferir al archivo
central para su custodia por tres (3) afios mas. Cumplido el tiempo de
retencion se debe conservar permanentemente en su soporte original
en el Archivo Historico de la universidad, ya que desarrollan
valores secundarios histéricos teniendo en cuenta que refleja la
gestion estratégica y desarrollo misional del area, siendo Util para la
reconstruccion de a memoria institucional. Se sugiere almacenar en
formato PDF/A o uno que permita su preservacion a largo plazo,
debidamente organizados identificando su estructura légica a nivel de
carpeta y subcarpetas segun la serie documental, permitiendo su
acceso Yy posterior recuperacion, de conformidad con el articulo 2.8.2.5.9
y 2.8.2.6.3 del Decreto 1080 de 2015
10510.52 PROCESOS
10510.52.19 Procesos de Reconocimiento de Actores X 2 3 La serie refleja el proceso para obtener el reconocimiento como centro dg
Acta de estamento (evidencia creacion del centro) .pdf investigacion por parte del Ministerio Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Informe de autoevaluacion pdf posee valor primario administrativo y legal. Finalizado el tramite dg
Plan estrategico del centro pdf reconocimiento, la informacién se debe custodiar dos (2) afios en el archivg}
Organigrama Xs de gestion, luego transferir al archivo central para su custodia por tres (3
Listado de investigaciones xls afios mas. Cumplido el tiempo de retencion, se realizara una seleccion dd
Resumen de informacion financiera pdf los siguientes tipos documentales: Certificacion de reconocimiento, plan dg
Bases de datos de profesores pdf mejoramiento, plan estratégico del centro, acciones de mejora y las actag
Plan de mejoramiento pdf guel sg elaboren, ya que aportan a la preservacion de la memqna
Acciones de mejora s institucional. §e sugiere almacenar en formato PDF/A o uno que garantice]
Evaluacién de pares pf sg preservac!én a largo plazo,‘ e! restante de la Producmén documental sg
acla de visita de pares pdf ellmlha mediante los proced\mlentos estabI§C|dos en el Programg dd
. - Gestion Documental teniendo en cuenta que pierde sus valores primarios
Certificacion de reconocimiento pf por carecer de valores secundarios para la Institucion; dejando el registrq}
en el formato de Acta de Eliminacion Documentos de Archivo def
conformidad con el Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y el articulo)
22 de acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion. Normatividag
externa: Resolucion 0957 de 2021 - Manual para reconocimientd
de actores.




VERSION
03
UNIVERSIDAD .
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CcODIGO
EAFI I UNIVERSIDAD EAFIT DG-SGD-01
- FECHA
21/09/2023
Unidad Administrativa: ESCUELA DE FINANZAS, ECONOMIA Y GOBIERNO Coédigo: 10500 Version TRD: 3
Oficina Productora: CENTRO DE VALOR PUBLICO Cédigo: 10510 Fecha de Actualizacion TRD: 21 de septiembre de 2023
NIVEL DE
CODIGO SOPORTE SEGURIDAD DE UEMRODE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO 5 RETENCION PROCEDIMIENTO
INFORMACION
NE/S/Ss DF DE pH Isef col N [rul AG AC CT E D
10510.53 PROGRAMAS
10510.53.19 Programas de Difusion y Eventos X 1 2 La serie refleja los documentos que se generan en el desarrollo y

Broghure . -pdf montaje de eventos institucionales. Posee valor primario administrativo.
Registros de video ‘mp5 Finalizada la vigencia anual, la informacion se debe custodiar un (1) afio
E-ca‘rd - P9 en el archivo de gestion, luego transferir al archivo central para su
Reg!stro f°1°_9"af'_‘3°” P9 custodia por dos (2) afios mas. Se seleccionan los registros fotograficos
Registro de inscripcion Qualtrics y registros de video ya que aportan al desarrollo misional de la

universidad para ser custodiados por el CAD de acuerdo con el proceso
establecido por el mismo, el restante de la produccion documental se
eliminan mediante los procedimientos del Programa de Gestion
Documental, teniendo en cuenta que pierde sus valores primarios y
por carecer de valores secundarios para la Institucion; dejando el
registro en el formato de Acta de Eliminacion Documentos de Archivo,
de conformidad con el Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y el
articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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NIVEL DE
CODIGO SOPORTE SEGURIDAD DE UEMRODE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO NEEEIAEE RETENCION PROCEDIMIENTO
NE/S/Ss DF DE DH | sE] co | IN JPUl AG AC CT E D S
10510.55 PROYECTOS La serie refleja las propuestas para la investigacion o intervencion
10510.55.04 Proyectos de C: Itoria, | Aplicada e de Proyectos X 2 8 X de alguna situacion o tema especifico, las cuales se proponen
e Investigacion Académica mediante proyectos que desarrolla un equipo de investigadores, posee
Términos de referencia .pdf valor primario administrativo y técnico. Finalizada la presentacion
Propuesta técnica pdf del proyecto, la informacion se debe custodiar dos (2) afios en el
Propueta prespuestal s archivo de gestion (SharePoint de la dependencial) luego transferir al
Carta de presentacion pdf archivo central de manera digital por ocho (8) afios mas con el fin
Certificado anticorrupcion pdf de' reunir todos los documentos lnecesanos de cada expedlemg
. teniendo en cuenta que parte del mismo se encuentra en secretaria
Acta de inicio Xls . -
Fluios de cai | general con la firma del proyecto. Cumplido el tiempo de retencion,
uos ecajav . " - XS se realizard una seleccion de los proyectos presentados a entidades
Documentos técnicos y de gestion del conocimiento pof publicas o de cooperacion internacional, teniendo como criterio que
aportan a la preservacion de la memoria institucional. Se sugiere
almacenar en formato PDF/A o uno que garantice su preservacion a
largo plazo, el restante de la produccion documental se elimina
mediante los procedimientos establecidos en el Programa de
Gestion Documental teniendo en cuenta que pierde sus valores
primarios y por carecer de valores secundarios para la Institucion;
dejando el registro en el formato de Acta de Eliminacion Documentos de
Archivo, de conformidad con el Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015
y el articulo 22 de acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
CONVENCIONES
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO SOPORTE IVEL BE DE[ TEMROTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
NE= Nivel Estructural DF= Documento Fisico o s, poses e CT= Conservacién Total
conocida, ni facimente accesible.
] ERIE ) o= Contaencr Sompuedesar | o . ‘
S= Serie zs' Suiseries Actividades planificadas |PE= Documento Electronico. Jeoneday wizada porgupe de E= Eliminacion Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
o por la institucion IN=Interna: Relacionada con las documental.
Tipologias documentales funciones de negocio y la operacién D= Digitalizacion
Ss= Subserie DH= Documento Hibrido de la Universidad. AC= Archivo Central
(aplica a la serie y/o subserie) PU= Pablico: Puede ser visible a <
culquie usuario que la requiera S=Seleccion
) . Firmado digitalmente por Diana W /{//- 7/ p /; 7. 4 ez
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